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ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
ЗАВЕДУЮЩЕГО КАБИНЕТОМ (ЛАБОРАТОРИЕЙ)

I. Общие положения.

1.1 Заведующий кабинетом (лабораторией) назначается на один год приказом директора из
опытньD( преподавателей и в своей работе подчиняются заN,Iестителю директора по учебной работе
(или 1^rебно-производственной работе).
1.2 Заведующий кабинетом (лабораторией) работает в тесном контакте с преподаватеJuIми,
проводящими заIIятия в лаборатории или кабинете.
1.3 Заведующий кабинетом (лабораторией) периодически отчитывается о своей работе в учебно-
методическом плане перед цикловой (предметной) комиссиеilи дирекцией и является материально
ответственным лицом. В конце учебного года представляет отчет о проделанной работе.

II. Обязанности.

2.1 Ведение документации по предмету:
паспорт кабинета;
инструкция по безопасному использованию оборулования кабинета (лаборатории);
журнЕlп инструктФка студентов;
перечень типового оборулования кабинета (лаборатории).

2.2 Составление плана работы кабинета (лаборатории) на каждый семестр уrебного года.
2.3 Обеспечение пропаганды достижения науки и производства.
2.4 ОснаIцение кабинета (лаборатории) необходимьшr учебно-методическим оборулованием
(уrебниками, метод.литературой, инструмент€lми, техническими средстваN{и обучения и т.д.) для
качественного проведения лабораторньж работ, практических и теоретических занятий.
2.5 Подготовка кабинета (паборатории) к проведению теоретических и практических занятий и
лабораторных работ.
2.6 Составление графика проведения лабораторных работ по учебным группаjчI.

2.7 Разработка методических указаний и инструкций по проведению лабораторньтх работ и
прtктических занятий.
2.8 Разработка мероприятий по технике безопасности в лаборатории (кабинете).
2.9 Систематизация хранения нагJrIдньIх пособий, макетов, моделей и другого оснащениrI
кабинета (лаборатории).

, ПI. Права.

Заведующий кабинетом (лабораторией) имеет право:
3.1 Вносить на рассмотрение предметной комиссии предложения о совершенствовании
организации работы кабинета (лаборатории), оснащение его новейшим оборудованием.
3.2 Привлекать к состzlвлению методических указаний и инструкций по проведению лабораторньж

работ преподавателей, проводящих занятия в лаборатории.
3.3 Привлекать совместно с преподавателем цикловой (предметной) комиссии преподавателей к

участию в оснащении кабинета, работе кружков и внеклассной работе.
3.4 Требовать от преподавателей, проводящих в кабинете (лаборатории) занятия, сохранности
всего оборудования, соблюдения правил техники безопасности, а в олучае их нарушения
информировать администрацию техникума (колледжа).



1 ПАСПОРТНЫЕ ДАННЫЕ КАБИНЕТА

1.1. Организация - разработчик
Государственное бюджетное профессионztльное образовательное учреждение
Республики Мордовия <<Алексеевский индустриальный техникум> (далее - ГБПОУ
РМ (АИТ>).

1.2. Учебный кабинет (лаборатория)
Учебный кабинет - это специ€tльно оборудованное учебное помещение, оснащенное
материально-техническими, 1^rебно-методическими информационно-
коммуникационными средствами обучения, которые необходимы для освоения
конкретных учебных дисциплин иlили междисциплинарных курсов (даrrее - МЩК), а
также для прохождения учебных практик (далее - УП) по специаJIьности. Учебный
кабинет - это учебно-воспитательное пространство техникума, в котором
проводится учебная, воспитательная, учебно-исследовательская и внеурочная работа
с обучающимися в полном соответствии с действующими федеральными
государственными образовательными стандартами среднего профессион€Lпьного

ФГОС СПО), учебными планами и рабочими программами, а также методическая

работа по учебным дисциплинам и профессионшIьным модулям с целью повышения
эффективности и результативности образовательного процесса.
Учебный кабинет - это средство, обеспечивающее в техникуме:
- создание здоровьесберегающей среды как единого комплекса социarльно-
гигиенических, психолого-педагогических, мор€Lпьно-этических и образовательных
системных мер для обеспечения обучающимся и преподавателям психического и

физического благополучия, комфортной моральной и бытовой обстановки;
- научную организацию труда обучающихся и преподавателей в процессе

ре€Lлизации ФГОС СПО;
формирование обучающихся общих, профессион€tльных и

ипредпринимательских компетенций, знаний, умений, практического опыта
творческого потенци€rла на лекционных и практических занятиях.

1.3. Область применения .rаспорта
Паспорт кабинета представляет совокупность формализованных документов, в
которых приводится систематизированная информация о кабинете.
Паспорт кабинета является внутренним документом ГБПОУ РМ (АИТ> и подлежит
соответствующему учёту.

1.4. Назначение паспорта
Проанализировать состояние базы кабинета и его готовность к реализации
требований ФГОС СПО в части учебно-методического и материагIьно-технического
обеспечения содержания учебных дисциплин/МЩК, преподавание которых
осуществляется в данном кабинете, а также для прохождения УП по специ€Lпьности.



1.5. Основные направления функционировация учебного кабинета

теоретической и
при проведении

оборудованием).
Положение ГБПОУ РМ (АИТ) <Об учебном кабинете)).

Кабинет необходим для реализации образовательных программ среднего
профессионального образования по программам подготовки специалистов
среднего звена:
|5,02.12 - Монтаж, техническое обслуживание и ремонт промышленного

оборулов ания (по отраслям)
08.02.09 - Монтаж, нzLпадка и эксплуатация электрооборудования промышленных и

|ражданских зданий

,.Щополнительного образования :

- дополнительного профессионztльного образования (указываются наименования
программ);
_ дополнительного образования детей и взрослых (обучающихся)
ДОПоЛнительным общеобразовательным программам (общеразвивающим)
направлениям подготовки: (указываются направления).

В кабинете проводятся:

_ практические и семинарские занятия,
- текущий контроль успеваемости,
_ промежуточн€шаттестация,
- груIшовые и ш{двидуашше KoHcyJъTalц{pI, в юм
самостоятельной рабЬты студентов.

комбинированный урок
урок усвоения нового материаJIа

по
по

учебное: изучение теоретических основ учебных дисциплин/мщt и получение
практических умений в соответствии с требованиями ФГОС СПО;
- методическое: разработка рекомендаций по реализации
практической составляющей учебных дисциплинiМ!К
теоретических, практических и лабораторных занятий.

1.б. Исходные данные для разработки паспорта
- ФедеральныЙ закон кОб образовании в Российской Федерации) от J\Ъ273-ФЗ от
29 ДеКабРя 2012г. ст.2 п.26 <Средства обучения и воспитания - приборы,
ОбОрУловаНие, включая спортивное оборудование и инвентарь, инструменты,
Учебно-наглядные пособия, компьютеры, информационно-телекоммуникационные
сети, аппаратно-программные и аудиовизуаIIьные средства, печатные и электронные
Образовательные и информационные ресурсы и иные матери€Lльные объекты,
необходимые для организации образовательной деятельности)).

Щействующие ФГОС СПО по специ€шьностям, реализуемым в техникуме.
Приказ Минобрнауки России от 4 октября 2010 г. JrГч 986 (Об утверждении

федеральных требований к образовательным учреждениям в части минимЕtпьной
оснащенности учебного процесса и оборудования учебных помещений>>.

Письмо Минобрнауки России от 24 ноября 201,\ г. Jф МД-155210З (Об
ОСнащении общеобрЕвовательных учреждениЙ учебным и учебно-лабораторным

|.7.

числе по оргаIilвацш{



- урок закрепления изученного материала

2 ТЕХНИЧЕСКИЕ ХАРАКТЕРИСТИКИ КАБИНЕТА

2.1.Число посадочных мест: 13
Расстановка рабочих мест: компьютерные столы вдоль правой, левой и задней
стены

2.2.Характеристика помещения :

площадь - 50 кв.м
2.3.Температурный режим :

в соответствии с санитарными нормами
2.4.Налпчие солнцезащитных устройств: есть - ж€tлюзи
2.5. Обеспеченность первичными средствами пожаротушения : огнетушитель -
есть
2.б. Вспомогательное помещение: нет
2.7. Спстема освещение: естественное, боковое - 3 оконных проемов,
искусственное верхнее (лампыдневного света) - 12шт.
2.8. Система вентиляции: естественная (неорганизованная)
2.9. Система электропитания:
электрическиерозетки 220В - 16шт.
электрический распределительный щит - есть
2.10. Система отопления: центр€tлизованное водяное отопление
2.1l. Система водоснабжения : отсутствует
2.12. Система канализации: отсутствует
2,13. Стенд (уголок) по охране труда и технике безопасности: имеется
2.14. Средства оказания первой медицинской помощи: нет
2.15.2.|5. Выходы:
вкабинете-вкоридор

2.16. о обсл

2.17. Спсtема хранения материаJIьныхценностей и уlебно-методическоЙ

ганизация вания:
J\b

п/п
Режим исполнители

l. Организация обслуживания и ремонта
- влажная уборка ежедневно уборщица
- косметический ремонт по плану техникум
- капит€Lпьный ремонт по плану техникум

2. Организация обслуживания оборудования и технического оснащения
- во время занятий по необходимости заведующий

- текущий ремонт по необходимости техникум

документации:



Nь
п/п

Наименование материально-технических объектов
ц средств

Место хранения

1 Специализированная учебная мебель Кабинет
2 Технические средства обучения Кабинет
J Стенды (в том числе электронные) Кабинет
4 Учебное оборудование Itабинет
5 печатные пособия Кабинет, библиотека

6 Информационно-коммуникативные средства Кабинет
7 Основная и дополнительн€ш учебная литература Кабинет, библиотека

2.18. Материальная ответственность : возложена на заведующего кабинетом.

3 МЕТОДШtIЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Курсовые работы по дисциплинам не ведутся

4 МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙ
АТТЕСТАЦИИ

Подготовка к государственной итоговой аттестации: в кабинете не проводится.



5 МАТЕРИАЛЬНО_ТЕХНИ!IВСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КАБИНВТА
5.1. Ведомость учета основных средств

наименование Кол-во
Год

приобре
тения

Заводской
номер

Инвентарный
номер Щена

Прим-
ие

Программное
обеспечение
<Windows
professional>

1 677 3000,00

неисключительн
ые права на опер
систему для п/к,
Royalty Windows
хр professional
(ооо "ИнфотуD")

2 ос0000000908 1 1662,00

.Щистрибутив
(оЕм) оспк

6 6,/8 8242,00

дистрибчтив 1 ос0000000161 181.25
Программное
обеспечение По
NERO (ооо
"ИнфотуD")

1 ос0000000525 2583,05

Программное
обеспечение По
ABBYY (ооо
"Инфотур")

1 ос0000000524 2250,00

Электронная
лицензия
(ооо "ИнфотуD")

1 ос0000000526 851,00

Монитор
"Samsyng " 1

мYl9ннF
Q403575M

1 43020400 1 069 ]224,00
препода
вательск

ий
Персональный
компьютер с

монитором LG
"FlatIon"

1 2005 014з020201 0795 з|з46,64

Персональный
компьютер LG

"FоrmоZа" с
монитором LG

"Flаtrоп"

1 2003 896408 041,4з0202010798 22960,08

Персональный
компьютер LG

"FоrmоZа" с
монитором LG

"Flatron"

1 200з 89641 1 04|4з0202010800 22960,08

Персональный
компьютер LG

"Fоrmоzа" с
монитором LG

"Flatron"

1 2003 04|4з0202010801 22960,08

Персональный
компьютер LG

"FоrmоZа" с
1 200з 89641 5 04|4з0202010802 22960,08



МОНИТОРОМ LG
"Flatron"

Персональный
компьютер LG

"FоrmоZа" с
монитором LG

"Flatron"

1 2003 912872 0414з0202010806 2|682,44

Персональный
компьютер LG

"FоrmоZа" с
монитором LG

"Flatron"

1 2003 04|4з0202010808 21682,44

Персональный
компьютер LG

"FоrmоZа" с
монитором ПУ

1 2003 983040 04|4з0202010018 2978з,20

Персональный
компьютер с

МОНИТОDОМ BENO
1 0414з020201 1000 18925,00

Персональный
компьютер с

МОНИТОDОМ BENO
1 04т4з02020l 1002 18925,00

Принтер
лазерный hp 1З00

Laseriet 16 МЬ
1

CJL35448 04|4з02040008 1 0 |з526,з7

системный блок
cEL-D

2006 12066305-1 0414з0202010817 |2250,4з препода
вательск

ий
системный блок l 2-120,75,755 04|4з020201 103з 11683,00

системный блок 1 |-120]5755 0414з020201 1034 11683,00

системный блок 1 4-120,75755 04|4з020201 1035 11683,00

системный блок 1 5-|2015]55 04|4з02020l 1036 l1683.00
системный блок
Labeijas CLOSii
пу

1

04|4з020201 1 104 i 0000,00

системный блок
pentium Пу

1 046001 0414з020201 1094 10000,00

Сканер hp scanjet
2400

1 2006 CN77KSR0
FF

04|4з024001022 1829,00

Сканер hp scanjet
24l0

1 сN885Sз8
64

04l4з020|001079 1899,00

Стол
компьютерный

12 2004 ,l59 3000,00 студен
ческие

Стол
компьютерный с
3-мя тумбаlrли

1 0616з61,2|70 1 1 5 5 526з,60 Препода
вательс

кий
Стол 2-х
тумбовый

1 вА0000000295 130,00 препода
вательс

кий
Стол-тумба l вА0000000248 100,00 склад

ной
Коммутатор
(сетевой
концентратор)

1 мц000000018 2600,00

Коммутатор ТР-
Link TL-SF

1 вА0000000469 1480,00



Маршрутизатор
(модем)

l 684 869,00

Модем QDSL 1 768 657,00
Кресло
"Престиж"

7 вА0000000469 11844,00

доска классная 1 вА0000000361 7з0,00
Жалюзи J 5зб 3676.00
Звуковая колонка 1

Корзина для
MycoDa

1

огнетyшитель 1 вА0000000149 640,00
Сейф
металлический

1

сетевой фильтр 11 вА0000000198 1335,00
стулья квега> 6 524 3300
шкаф книжный 1 вА0000000342 81.00



5.2.Оснащение кабинета техническими средствами
обучения, макетами, моделями и т.д.

лlь

п/п
наименование Кол-во

Щата
поступления в

кабинет
Примечание

1 Компьютернiш техника: системный блок +

монитор
|4 200з-2006

2. Лазерный принтеD hp 1300 Laseriet 16 МЬ 1

J. Сканер НР ScanJet2400 1

Сканер НР ScanJet 2410 1 200б
4. Акустические колонки 1 2016
5. Сетевой концентратор 1 20I7
6. Модем 1



5.3.Наличие видеофильмов, кинофильмов, кодограмм, слайдов и т.д. к
техническими средствам обучения.

ЛЬ п/п наименование

количество
шryк (или

комплектов
по теме)

Щата
приобретения

или
изготовления

Примечание

1
Компьютерная оболочка для

тестирования Assistent2 и тесты к нему
1

Из интернет-
DecvDcoB

2.
Мультимедийные презентации к

урокам по темам :

1
собственная
разработка

Техника безопасности в компьютерном
кJIассе

<Информация>
<Система счисления)

<Логика>
<Устройство Пк>
<внешняя память

АппаDатные и пDогDаммные средства
Файлы и папки

Операционные системы и файловые
системы

<Компьютерные вирусы
<История развития звука в
компьютерной технике>

<Стрчктура ПК>
кинтернет устройство и развитие)

<Поиск в Интернет>
кКомпьютерные презентации POWER

POINT)
<Периферийные устройства>

<Excel>
<Word>

кГрафический редактор>
<Алгоритм>

(WINDOWS ) и др..
a
J. Программа для составления учебных 1

кроссвордов <Классический
кроссворд>

4. СD-диски INTUIT.ru - 1.0. 9

<информационная безопасность> 1

кЯзыки программирования) 1

кСетевые технологии)) 1

кИнтернет технологии)) 1

<разработка приложений> l
<операционные системы)) 1

кТехнологии программирования) 1

<Архитектура ЭВМ)) 1

кБазы данных) 1

5.
СD-диск <Основы программирования
ктуобо Паскаль>

1

6.
|4 Из интернет-

ресурсов



6 НОРМАТИВНАЯ, УЧЕБНО_МЕТОДИЧЕСК ЛЯИ
ИНАЯ ОБЯЗАТЕЛЬНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ КАБИНВТА

Для документационного обеспечения функционирования кабинета имеется
нормативная, учебно-методическая ииная обязательная документация, вид которой
и место хранения отражены в следующей таблице:

л}
п/п

Наименование раздела и документа

Вид
документа
(печатный,

электронный)

Место хранения документа

Федеральная нормативно-правовая докyментация

1

Закон об образовании в Российской
Федерации

Электронный Сайт техникlма

2 Приказы Минобрнауки России Электронный Сайт техникупла

J Письма Минобрнауки России Электронный Сайт техникlrчла

4 Федеральные государственные
образовательные стандарты

Электронный Сайт техникупла

Правоустанавливающая документация ГБf оУ РМ (АиТ>

5
Устав Электронный Сайт техникуиа

6
Лицензия ГБПОУ РМ кАИТ> Электронный Сайт техникуtиа

7 Свидетельство об аккредитации ЧОУ ПО
ккт

Электронный Сайт техникума

8 Локальные нормативные акты техникума Электронный Сайт техникума

Учебно-методическая документация
9 Основные профессионаJIьные

образовательные пDогDаммы
Электронный Сайт техникума

l0 учебные планы Электронный Сайт техникума

11 Рабочие программы Электронный,
печатный

Зам. директора по УПР, УМК
по дисциплине в кабинете
(печатный, электронный)

l2 Календарно-тематические планы Печатный,
элекюонный

Зам. директора по УПР, УМК
по дисциплине в кабинете

13 Учебно-методические разработки для
обеспечения аудиторной, внеаудиторной и
самостоятельной работы

Электронный
Печатный

УМК по дисциплине в
кабинете

|4 Методические указания дJuI проведения
практических и лабораторных занятий

Электронный
Печатный

УМК по дисциплине в
кабинете

15 Фонд оценочньж средств (материалы для
проведения текущего KoHTpoJUI успеваемости,
материzrлы для проведения промежуточной
аттестации, комплекты контрольно-
оценочных средств - КОС)

Электронный
Печатный

Зам. директора по УПР, УМК
по дисциплине в кабинете

16 Обеспеченность основной и дополнительной
литературой t

Электронный Библиотека техникума

|1 Паспорт кабинета Электронный
Печатный

Зам. директора по УПР, в
кабинете



18 положение о кабинете Печатный в кабинете
19 ,ЩолжностнаrI инструкция заведующего

кабинетом
Печатный в кабинете

20 график работы кабинета Печатный в кабинете
21 Инструкции по технике безопасности Печатный в кабинете
22 Инструкции trо пожарной безопасности Печатный в кабинете
2з Журнал по технике безопасности и ОТ Печатный в кабинете
24 Ведомость yчета ocHoBHbIx средств Печатный в кабинете



7 УЧЕБНО - МЕТОДИЧЕСКАЯ ЛИТЕРАТУРА,
ЭЛЕКТРОННЫЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ РЕСУРСЫ

ЛЪ п/п наименование Количес
тво штук

Место
нахождение

(кабинет или
библиотека)

Примечание

1 Баранова И.В. КОМПАС-3D для
школьников. Черчение и компьютернzul
графика: учебное пособие для r{ащихся
общеобразовательных учреждений l И.В.
Баранова. - Электрон. текстовые данные.

- Саратов: Профобрrвование. 2017. 
-2'72 

с

1
электронныи

ресурс

Режим доступа:
http://www.iprboo
kshop.ru/63948.ht

ml

2. .Щнепровская Н.В. Открытые образова
тельные ресурсы/Н.В.,Щнепровская, Н.В.
Комлева. - 3-е изд. - Электрон. текстовые
данные. М. : Интернет-Университет
Информационных Технологий (ИНТУИТ),
Ай Пи Эр Медиа, 20|9. - 1З9 с.

1
электронныи

ресурс

Режим доступа:
http://www.iprboo
kshop.rrr/7971 3 .ht

ml

J.

1
электронный

ресурс

Режим доступа:
htф://www.iрrЬоо
kshop.rr.r/79726.ht

ml

4. Клочко И.А. Информационные технологии в
профессиональной деятельности: учебное
пособие для СПО lИ.А. Клочко. - Элект
рон. текстовые данные. - Саратов:
Профобразование, 2017 .

1
электронный

ресурс

Режим доступа:
http://www.iprboo
kshop.ru/64944.ht

ml

5. Косиненко Н.С. Информационные
технологии в профессиональной
деятельности: улебное пособие для СПО /

Н.С. Косиненко, И.Г. Фризен. - Электрон.
текстовые данные. Саратов:
Ппофобразование. 2017 .

1
электронный

ресурс

Режим доступа:
htф:i/www.iрrЬоо
kshop.ru/65730.ht

ml

6. ЛЬбачев С.Л. Основы ,разработки
электронньж образовательньIх ресурсов l
С.Л. Лобачев. 3-е изд. Электрон.
текстовые данные. М. : Интернет-
Университет Информационньtх Технологий
(ИНТУИТ), Ай Пи Эр Медиа,20|9, - 188 с.

1
электронный

ресурс

Режим доступа:
htф://www.iрrЬоо
kshop.ru/797l l.ht '

ml

7. Малышев С.Л. Управление электронным
контентом/С.Л. Ма;lышев.- 3-е изд.
Электрон. текстовые данные. - М.: Интер
нет-Университет Информационных Техно
логий (ИНТУИТ), Ай Пи Эр Медиа, 20|9.

1 электронный
ресурс

Режим доступа:
http://www.iprboo
kshop.rr/79725.ht

ml

8. Молочков В.П. Основы цифровой фотогра
фии lВ.П. Молочков. - 3-е изд.- Элект

рон. текстовые данные. - М. : Интернет-
Университет Информационных Технологий
(ИНТУИТ), Ай Пи Эр Медиа,20|9. - 187 с.

1
электронныи

ресурс

Режим доступа:
http://www.iprboo
kshop.rr.r/797|2.ht

ml



М п/п наименование Количест
во штук

Место
нахождение

(кабинет или
библиотека)

Примечание

9. Мельников В,П.,. Клейменов С.А, Пет раков
А.М.. ИнформационнаrI безопасность и
защита информации

1 кабинет

10.
Никлаус Вирт Алгоритмы и структуры дан
ньrх / Вирт Никлаус. - Электрон. текстовые
данные. - Саратов: Профобразование, 2017 .

1
электронный

ресурс

Режим доступа:
http://www.iprbo
okshop.ru/6З82|,

html
11 ОперационнаJI система Microsoft Windows

ХР. Русская версия l . -З-е изд.- Элект
рон. текстовые данные. - М. : Интернет-
Университет Информационньж Технологий
(ИНТУИТ), Ай Пи Эр Медиа,2019. -З74 с.

1
электронныи

ресурс

Режим доступа:
http://www.iprbo
okshop.ru/797l5.

html

|2. Стешин А.И. Информационные системы в
организации: уrебное пособие/А.И. Стешин.

- 2-е изд. - Электрон. текстовые данные.

- Саратов: Вузовское образование, 2019. -|94 с.

1
электронный

ресурс

Режим доступа:
http://www.iprbo '

okshop.ru/79629.
html

13.

1
электронный

ресурс

Режим доступа:
http://www.iprbo
оkshор.rr/6З592.

html

|4. Щветкова М.С. Информатика:: учеб. для
студ. учреждений сред. проф. образования l
Щветкова М.С, Хлобастова И.Ю. - 3-е изд ., -

М: Издательский центр к Академия>>,201'7

2
библиотека

кабинет

Перечень сайтов, необходимых для нормативно-правового и учебно-методического обеспечения

реализации учебного процесса (официальных, образовательных ресурсов, каталогов, методических
мате периодических изданий в Интернет

1

iprbooksh ор.r_ц- Электронно-
библиотечная система lpRbooks - это

ресурс, включающий электронно-
библиотечную систему, печатные
и электронные книги

2
Единое окно доступа к образовательным
ресурсам http ://window. edu.rrr/

J
Российское образование. Федера-ltьный портi
http://wwrм.edu.ru/

4
Профообразование
http ://www.profobrazovanie.ors/

5

www.fcior.edu.ru (Федеральный центр
информачионно-образовательных ресурсов

- Фциор).

6
www. school-collection.edu.ru (Единая кол

лекция цифровьrх образовательных рес-ов).

I



8 ПЕРЕЧЕНЬ ЛАБОРАТОРНЫХ И ПРАКТИЧЕСКИХ РАБОТ
ВЫПОЛНЯЕМЫХ В КАБИНЕТЕ (ЛАБОРАТОРИИ)

.olz
Требуется, согласно учебной программы предмета

Фактич
ески

выполн
яется

Причина не
выполнения

информатика 1курс
Пракmuческая рабоmа J\b ]. Информационные ресурсы общества
Лицензионные и свободно распространяемые программные про
дукты. Обновление программного обеспечения с использованием
сети Интернет
Пракmuческая рабоmа Np2. Лицензионные и свободно распро
страняемые программные продукты. Обновление программного
обеспечения с использованием сети Интернет.
П р акmuч е ская р а б о mа Ns 3. Щискретное (цифровое) представление
текстовой, графической, звуковой информации и видеоинформа
ции
Пракmuческая рабоmа М4. Представление информации в р;влич
ных системы счисления. Арифметические операции в двоичной
системе счисления
Пракmuческая рабоmа JФ5. Арифметические и логические
основы работы компьютера.
Пракmuческая рабоmа Nрб. Алгоритмы и способы их описания.
поакmuческая рабоmа Jft7, Среда программирования Т pascal.

Пракmuческая рабоmа М8. Тестирование готовой программы.
Пракmuче ская р аб оmа Ns9. Программнчш реализация алгоритмов
Пракmuческая рабоmа ]tr] 0. ПрограммнаJI реirлизация
циклических Алгоритмов.
Пракmuческая рабоmа М] l. Массивы.
Пракmuческая рабоmа Ml2. Проведение исследования на основе
использования готовой компьютерной модели.
Пракmuческая рабоmа Ng] 3. Создание архива данных.
Сохранение информации на внешние носители. Запись на диски
п о акmuч е ская р аб о mа Ns l 4. Поиск информации на государствен
ных образовательных порталах.
Пракmuческая рабоmа NsL5, Поiключение модем. Создание
электронного почтового ящика
Пракmuческая рабоmа NЬ ] 6. Основные устройства компьютера.
Пракmuческая рабоmа М ] 7. Операционная система: назначение
и основные функции. Графические пользовательские интерфейсы
отработка навыков работы с графическим интерфейсом (мышь).
Пракmuческая рабоmа Ns]В. Файловая система. Работа с файла
ми: копирование, переименование, удаление.
Пракmuческая рабоmа Ns ] 9. Программное обеспечение внешних

устройств. Подключение внешних устройств к компьютеру и их
настройка.

Пракmuческая рабоmа Ns20, Организация работы пользователей в

локаJIьньIх компьютерных сетях.
Пракmuческая рабоmа ]Ф2]. Защита информации. Требования к
компьютерному рабочему месту. Лечение "зараженной"
компьютерным вирусом дискеты.



-эlz
Требуется, согласно учебной программы предмета

Фактич
ески

выполн
яется

Причина не
выполнения

Пракmuческая рабоmа Ns22. Текстовый редактор: Еазначение, ос
новные функции. Редактирование и форматирование текста. Вы
бор шрифта.
Пракmuческая рабоmа Ns23, Создание и форматирование таб
лиц.
Пракmuческая рабоmа Ns24. Оформление текста (шрифты, цвет
символов обрамление) Абзац, операции с абзацами
Пракmuческая рабоmа ]Ф25. Создание титульного листа
Пракmuческая рабоmа ]Ф26. Структура электронных таблиц
(строка, столб ец, ячейка). Матем атическая обрqýqтцq:Ц9Д9ДДЦ

данных.
Пракmuческая рабоmа М27. Вычисления с использованием стан

дартных функций
Пракmuческая рабоmа Ns28. Абсолютная и относительная

адресация
Пр акmuче ская раб оmа Ns 2 9. Решение задачи на построение

графика в электронных таблицах.
П ракmuче ская р аб оmа ]',lb 3 0. Представление об организации

данных.
Пракmuческая рабоmа ]Ф3 ]. Создание запросов.
Пракmuческая рабоmа ]tr32. Сортировка записей в заданной

базе данных. Поиск записей в заданной базе данных

Пракmuческая рабоmа ]trS3. Создание форм и отчетов.

Пракmuческая рабоmа Ns34 Приемы рисования ддццЦдФщу!_Е_
графическом редакторе Paint. Создание надписей в графическом

редакторе.
П ракmчч е ская рабоmа ]Ф 3 5. Создание презентаций средствами

MS Power Point.
Пракmuческая рабоmа М36. Создание и редактцр9цание
графиче ских и мультимедийных объектов средствами

х компьютерныпрезентации
Й,акmuческая рабоmа Ns37. Интернет-технологии. Способы и

скоростные характеристики подключения.

Пракmчческая рабоmа Ns38, Браузер. НасrроИ*" брuузе

Пример работы с интернет - турагентством.

Пракmuческая рабоmа Np39. Средства создания и сопровождения

сайта. основные тэги HTML.
Пракmuческая рабоmа М40. Создание WеЬ-сrранrцы в 

"з"rrc
HTML
П ракmuче ская раб оmа Ns 4 ] . Создание WеЬ-страццццд :9ццg

HTML. Щветовые схемы. Шрифты. Вставка изображений

П р акmuч е с к ая р а б о m а ]Ф 4 2. Создание Web-cTp аццццдд9ддц9

HTML. Оформление гиперссьIлок.

П D акmuче ская раб оmа ]tr 4 3. Создание интернет-газеты
Пр a*.iu е ская р аб о mа ]W 4 4. Организация форумов, т9д9ц9чф9р9L

ций, средствами програмщцýЦуре.



.ёl1
Требуется, согласно учебной программы предмета

Факти
чески
выпол
няется

Причина не
выполнения

Информатика 2 кyрс
Пракmuче ская р аб о mа Ns I . .I[искретное (цифровое)
представление информации
Пракmuческая рабоmа М2. Работа с папками и файлами
Программа проводник
П ракmuче ская раб оmа JW 3, Создание, редактирование
и форматирование документов
Пракmuческая рабоmа М4. Представление информации
в табличной форме.
Пракmuческая рабоmа JФ5. Создание интегрированных
документов

Пракmuческая рабоmа Nsб. Создание и заполнение таблицы
постоянными данными и формулами
Пракmuческая рабоmа Ns7, Построение, редактирование
и форматирование диагра]\,Iм
Пракmuческая рабоmа М8. Сортировка данных. Фильтрация
(выборка) данных.
Пракmuческая рабоmа М9. Создание однотабличной базы данных.
Формирование запросов и отчетов для однотабличной базы
данных
Пракmuческая рабоmа Np] 0. Разработка инфологической
модели и создание структуры реляционной базы данных
Пракmuческая рабоmа NЬ] ]. Формирование сложных
запросов, форм и отчетов.
П р акmuч е ская р а б о mаNs ] 2 Создание презентации
Пракmuческая рабоmаЛЬ ] 3 Анимированные презентации
Пракmuческая рабоmа Ns]4 Разграничение прав доступа в сети,
общее дисковое пространство в локttльной сети
Пракmuческая рабоmа Ml5. Поиск професоионально значимой
информации в сети Интернет
Пракmuческая рабоmа ]tr]6. Организация пакетной передачи
данных



.эl1
Требуется, согласно учебной программы предмета

Факти
чески
выпол
няется

Причина не
выполнения

Информационные технологии в профессиональной
деятельности

2 курс (08.02.09)
пракmuческая рабоmа Nь]. Установка на Пк пакета прикладных
программ по профилю специальности.
пракmuческая рабоmа Np2. Запись информации на магнитные и
оптические носители.
Пракmuческая рабоmа l\b3- Поиск информации в накопителях
информации.
Пракmuческая рабоmа Jtr4. Ввод информации с бумажных
носителей с помощью сканера. Распознавание текста. Освоение
соответствующего программного обеспечения.
Пракmuческая рабоmа"Д&5. Перевод текстов. Освоение соот
ветствующего программного обеспечения
Пракmuческая рабоmа NЬб. ПрофессиональнаrI работа с програм
мой MS Word.
Пракmuческqry рабоmаЛ&7. Комплексное использование возмож
ностей MS Word.
Пракmuческая рабоmа Л&В. ПрофессионаJIьная работа с rIрограм
мой MS Excel
Пракmuческая рабоmа Ns9. Комплексное использование приложе
ний MS OfГrce для создания документов.
Пракmu!еская рабоmа Np]0. ПрофессиональнаJI работа с програм
мой MS Access.
Пракmuческа! рабоmа Np] ], Профессиональнrш работа с програм
мой MS Роwеr Point.
Пр акmuч е сryая р аб о mаNоl 2. Создание презентации специальности
с использованием мультимедийной технологии.
Пракmuческая рабоmа ]rt] 3. Создание сложных документов слия
нием данцых различных типов.
Пракmuческая рабоmа Ns]4. Изучение структуры СПС <Консуль
тант Плюс>. Стартовое окно. Карточка поиска. Правовой
навигатор.
Пракmuческая рабоmа М]5. Поиск документов в СПС <Консyль
тант Плюс) по известным реквизитам. Работа со списком доку
ментов деятельности.
Пракmuческая рабоmа ]Vb]6, Изучение приемов выполнения
чертежа в чертежно- графической подсистеме.
Пракmцческая рабоmа Ns]7. Построение примитивов ручным и
координатным способом и с использованием привязок.
Пракmuче ская рабоmа ]Ф ] 8. Штриховка. Расстановка р€вмеров.
геометрических объектов. Создание надписи.
Пракmuч е ская раб оmа NЬ ] 9. Редактирование чертежа.
Пракmuч е ская р аб оmа Itr 2 0. Построение предложенного чертежа



9 ТЕХНИКА БЕЗОПАСНОСТИ И ОХРАНА ТРУДА

J\ъ

п/п
Наименование инструкции по ТБ NЬ инструкцип Утверждено Примечание

1 По пожарной безопасности пБ-020-22 з0.08.2022

2 По оказанию доврачебной помощи
пострадавшим

иот-02|-22 з0.08.2022

J По организации работ при работе на
компьютере

иот-025-22 з0.08.2022

4 По охране труда при проведении
MaccoBbIx мероприятий

иот-024-22 з0.08.2022

5 По охране труда при проведении
занятий в кабинетах (аудиториях)

иот-02з-22 30.08.2022

6 По охране труда при уборке
помещений

иот-026-22 з0.08.2022

7 По мерам безопасного поведения в
слrIае возникновения ЧС природного
и техногенного характера, угрозе
террористического акта в уrебном
заведении

иот-022-22 з0.08.2022

8

Правила внугреннего распорядка длrI
студентов ГБПОУ РМ кАлексеевский
индустричtльный техникум) )

01.09.2022 Сайт техникума



плАн рАБоты кАБинЕтА нл2022-2023 учЕБныЙ год

лlь
пlп Мероприятия Срок

выполнения ответственные Примечание

1 Провести Сазанова Н.В.
инвентаризацию. сентябрь Расшивалина А.В.

2 Переоформить стенд <Техника
безопасности в компьютерном
классе>

октябрь Расшивалина А.В

J Продолжить озеленение сентябрь-май Расшивалина А.В
кабинета.

4 Проводить генеральную 1 раз в месяц Расшивалина А.В
уборку.

5 Установить необходимое для
работы лицензионное,
программное обеспечение.

сентябрь Расшивалина А.В.

6 Проводить учебные занятия по
утвержденному расписанию

в течение. года Расшива,тина А.В.

,7 Провести инструктаж по
технике безопасности

сентябрь,
январь

Расшивалина А.В

8 Организовать дополните- в течение года Расшивалина А.В.
льные занятия при кабинете.

9 Проведение внеклассных
мероприятий

по плану Расшивалина А.В.

10 Обслуживание ПК Расшивалина А.В.



ПЛАН РАБОТЫ КРУЖКА
(Наименование кружка)

Кружковая работа при кабинете не ведется.
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